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1、学生经本人申请，学校同意，可以自行选择顶岗实习单位。
2、学生自行选择实习单位的顶岗实习，学生应在实习前将实习协议提交所在学校，未满18周岁学生还需要提交监护人签字的知情同意书。
3、学生参加顶岗实习前，学校、实习单位、学生三方应签订实习协议，协议文本由当事方各执一份。未按规定签订实习协议的，不得参加顶岗实习。
4、未成年学生不得从事《未成年工特殊保护规定》中禁忌从事的劳动；实习的女学生不得从事《女职工劳动保护特别规定》中禁忌从事的劳动；实习学生不得到酒吧、夜总会、歌厅、洗浴中心等营业性娱乐场所实习；实习学生不得参加中介机构或有偿代理组织安排和管理的实习工作。
5、实习单位应遵守国家关于工作时间和休息休假的规定，实习学生不得从事高空、井下、放射性、有毒、易燃易爆，以及其他具有较高安全风险的实习。
6、实习学生应遵守《职业学校学生实习管理规定》；遵守学校的实习管理规定及制度；遵守实习单位的各项规章制度、实习纪律、操作规程和安全要求，完成规定的实习任务。
7、实习学生应遵守实习单位请假制度，请假时段应及时告知实习指导教师及班主任。
8、实习期间，未经批准，实习学生不得擅自离开实习单位。如果在实习中途需要变更实习单位，需要提前两周以书面形式提出申请，报请校企双方批准。
9、实习期间，未经学校批准，学生不得出国、出境参加实习。
10、学生在实习全过程中，应加强安全生产意识及安全防范意识，注意交通安全及人身安全，注意饮食卫生，预防事故、疾病发生，确保实习安全有效进行。
11、学校已统一为实习学生购置了实习责任险，学生如在实习中发生意外，应及时与保险公司、学校及实习企业沟通，确保做好理赔工作。
12、学生顶岗实习安全教育告知书一式两份，学生签字后，一份自己保存，一份交回，系部存留。
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